 (
HAKSIZ REKABET
 
MODÜLÜ
 
MESLEK MENSUBU 
KULLANI
CI
 KILAVUZU
)


[image: ] (
 Sözleşme İşlemleri
Asgari Ücret Tarifesi
Yeni Sözleşme
Sözleşme Listesi
Devir Teslim Başvuruları
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)
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 (
Asgari Ücret Tarifesi;
 
İlgili yıla ait olan Asgari Ücret Tarifesi’ ne hızlıca erişilebilinmesi için menüde ilk sırayı almıştır.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

 (
B- Yeni 
Sözleşme;
Meslek Mensubu müşterisi ile yeni bir sözleşme yapmak için ilk olarak 
Sözleşme İşlemleri
 menüsünden 
Yeni Sözleşme
’ 
 ye tıklar.
Sözleşme işlemi 4 adımda basitçe yapılabilmektedir.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]
 (
1.adımda
 müşterinin bilgilerinin girilmesi gerekmektedir. Bilgiler girildiğinde “
Sonraki Adım
”
Butonuna tıklanır.
Not:
 
Haksız Rekabet Modülü
 merkezi bir yapıda olup tüm Türkiye’
 
yi
 kapsadığı için; daha önceden sözleşme yapılmış bir mükellefin 
(aynı şehirde veya farklı şehirde olsun) vergi numarası veya 
T.C. Kimlik numarası girildiğinde mükellefin otomatik olarak bütün bilgileri ekrana gelir.
)
 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ] (
2.adımda
 sözleşme bilgileri, İşin mahiyeti, İşçi Sayısı, Çoklu KDV, Dış Ticaret İşlemleri vb. 
kriterler
 belirlenir Haksız Rekabet Modülü otomatik olarak sözleşmenin asgari ücret tarifesine göre aylık taban ücretini belirler.
Not:
 
Haksız Rekabet 
m
odülü
 her ekranında gizli ipuçları mevcuttur. 
Küçük mavi (i) 
nin
 üzerine fare ile gelindiği zaman o madde/bölüm ile alakalı bilgi gösterilmektedir.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)



[image: ] (
       
Ek Hizmetler
2. adımda
 kriterler belirlendikten sonra, sözleşmeye dâhil edilecek ek hizmetler (Tablo II ve Tablo III) varsa listeden bu hizmetler seçilir ve seçilen her madde için ayrı 
ayrı
 ücret otomatik olarak hizmetin karşısına gelir.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

 (
Parametreler (Ek Hizmetler Tablo II ve Tablo III)
;
2.adımda 
Tablo II ve Tablo III’ den madd
e seçimi yapıldığında, 
Haksız Rekabet 
modülü
 otomatik olarak hesaplama yapabilmesi için kullanıcıdan bilgi girmesini istemektedir.
Örnek: Sürekli Danışmanlık; 
B
u madde için 
Haksız Rekabet 
m
odülü
 “Bir önceki yıl net satışlar ve Ay” bilgisi istemektedir.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


[image: ]
 (
3
.adımda
 “Yapılacak İşin Konusu, Kapsamı ve varsa Özel Hükümleri kontrol edilir eklenecek bir madde varsa yeşil (+) işaretine basılıp madde eklenir. Bilgiler girildiğinde “
Sonraki Adım
”
Butonuna tıklanır.
)
 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ] (
4
.adımda
 Sözleşme maddelerinin asgari ücret tarifesine göre tutarları gösterilmektedir. 
Her madde için tarifeye göre ücretler girilerek “
Bitir
” butonuna basılarak sözleşme sonlandırılır.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ] (
4
.adımda
 eğer sözleşme maddeleri tarifenin altında bir ücret girilirse 
modül
 uyarı verir ve 
Haksız Rekabet
 
yapıldığını tespit eder
 kullanıcıdan bir gerekçe girmesini ister aksi halde sözleşme tamamlanamaz.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)[image: ]
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 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
Sözleşme “Bitir” butonuna basılarak işlem başarıyla gerçekleştirilmiş olur.
Yapılan sözleşmeyi görüntülemek için “
buraya
” tıklanırsa sözleşme görüntülenir. Yeni sözleşme girmek için “
buraya
” tıklanır ve yeni sözleşme girişine başlanabilir.
)

 (
C- 
Sözleşme
 Listesi
Meslek Mensubunun yapmış olduğu tüm sözleşmelerin gösterildiği ara yüzdür.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]

 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
SÖZLEŞME
 LİSTESİ 1
Sözleşmeler listesinde Devam Eden, Fesih Edilmiş ve Devir Edilmiş sözleşmelerin gösterildiği ekrandır.
)

 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
SÖZLEŞME
 LİSTESİ
 
2
Yapılan sözleşmelerin ayrıntılarına bakılmak istendiğinde küçük “ok” ikonuna tıklandığında sözleşme ile alakalı; Mükellef Bilgileri, Sözleşme Bilgileri, Hizmet ve Ücret Bilgileri ve Ödeme Bilgileri gösterilmektedir.
)[image: ]

 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
SÖZLEŞME
 LİSTESİ
 
3 – 
Sözleşme Detayı
Yapılan Sözleşmenin detayının gösterildiği ve yazdırılabildiği bölümdür.
)[image: ]

[image: ]
 (
SÖZLEŞME
Yapılan üç sayfalık sözleşmenin ayrıntılarının gösterildiği ve istenirse çıktısının alınabildiği ilk sayfadır.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – 
Ödeme İşlemleri
Yapılan Sözleşmenin ödemelerinin girilebildiği ve gösterildiği bölümdür.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)
[image: ]

 (
Ödeme İşlemleri
Sözleşme bedeli gösterilir, Kalan ücret gösterilir, 
eğer bir ödeme işlemi yapılacaksa 
Ödeme Tarihi ve 
Ödeme Tutarı 
girilerek işlem gerçekleştirilir.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – İmzalandı
Sözleşme bilgileri girildikten sonra “
İmzalandı
” butonuna tıklandıktan sonra sözleşme işlemi gerçekleştirilmiş olur ve ilgili odaya bildirilmiş sayılır.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – İmzayı Kaldır
Sözleşme ile alakalı bir aksilik olduğu durumda “
İmzalandı
” ibaresini iptal etmek için 
“
İmzayı Kaldır
” butonuna tıklandıktan sonra sözleşmenin imzası kaldırılır.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]
 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – Fesih
Mükellef ile yapılan sözleşme fesih edileceği zaman “
Fesih
” butonuna tıklandıktan sonra sözleşme fesih edilir.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]
 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
F
e
sih
 İşlemi
Yapılacak fesih işleminin gerekçesi ve bilgileri girilir. “
Fesih Sözleşmesini Aç
” seçili ise “
Kaydet
” butonuna basılarak işlem gerçekleştirilir ve “
Fesih S
özleşmesini
” otomatik olarak açılır. 
İstenirse meslek mensubu tarafından çıktısı alınabilir.
)


[image: ] (
Fesih Sözleşmesi
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – Evrak ve Belge Teslim Tutanağı
Meslek Mensuplarının, mükelleflerine teslim etmiş oldukları evrak ve belgelerin teslim tutanağının alındığı bölüm.
)
[image: ]
[image: ]
 (
Evrak ve Belge Teslim Tutanağı
Meslek Mensubu tutanağın gerekli alanlarını istediği gibi doldurup çıktısını alabilir. 
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – Damga Vergisi
Haksız Rekabet 
modülü
, sözleşmenin damga vergisini otomatik olarak hesaplar ve ekrana getirir.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]
 (
Damga Vergisi Beyannamesi
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – Damga Vergisi Mükellef
Sözleşmenin mükellefe ait damga vergisinin de çıktısını hesaplar ve ekrana getirir.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]
 (
Mükellefe Ait 
Damga Vergisi Beyannamesi
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – İptal
Sözleşmeyi iptal etmek için kullanılan buton.
)[image: ]


 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
) (
İptal İşlemi
Sözleşmenin iptal edilebilmesi için “
İptal Tarihi
” ve “
Nedeni
” girilip “
Kaydet
” butonuna basıldığı anda sözleşme iptal edilir.
)[image: ]

[image: ]
 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – Damga Vergisi (Tüm Liste)
Bu butona tıklandığında istenilen aya ait imzalanmış olan tüm sözleşmelerin damga vergisi beyannamesi alınabilir.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
Damga Vergisi (Tüm Liste)
Damga vergisinin alınmak istenen ayı seçilir ve görüntüle butonuna basılır.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


[image: ] (
Damga Vergisi (Tüm Liste)
Seçilen ay için toplam damga vergisi ekrana getirilir
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
SÖZLEŞME
 
L
İSTESİ
 
3 – Gizli Arama / Listeleme
Sözleşmeler bölümünde kolayca arama - listeleme yapmak için küçük “ok” işaretine tıklanır ve sözleşmelerin Dönem ve Durumları (Devam eden, İptal olmuş, Fesih edilmiş, Devir Edilmiş) seçilerek istenilen kritere göre listeleme yapılmış olur.
)[image: ] (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


[image: ] (
D- Devir Teslim Başvuruları
Daha önceden başka bir meslek mensubunun baktığı fakat mükellefin sözleşmesinin Fesih Edilerek bitirilip, aynı mükellefin başka bir meslek mensubu ile sözleşme imzalamak için anlaştığında Yeni meslek mensubunun, Eski meslek mensubuna Evrak ve Belgeleri için 
Devir Teslim Başvurusunu yaptığı bölümdür.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

 (
Devir Teslim Başvurusu
Fesih Edilmiş bir sözleşmenin üzerine yeni bir sözleşme yapılacağı zaman; hangi nedenle sözleşmenin fesih edildiği, varsa eski meslek mensubuna borcu gösterilir, ayrıca eski meslek mensubunun iletişim bilgileri de görünmektedir. Yeni meslek mensubu sözleşme imzalamak için “
Devir teslim başvurusu yap
” butonuna tıklarsa başvuru yapılır.
Not: Yeni bir sözleşme girişi yapılırken mükellefin V.No veya T.C. Kimlik numarası girildiğin
de otomatik olarak
 başvuru ekranı gelir
.
)[image: ]
 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]


 (
DEVİR TESLİM BAŞVURULARI – Bana Gelenler
Diğer meslek mensuplarından ilgili meslek mensubuna gelen devir başvurularının gösterildiği bölümdür. Burada yapılacak işlem “
Onayla
” veya “
Reddet
” tir. Onaylanması durumunda diğer meslek mensubu yeni sözleşme yapabilir. Reddedilmesi durumunda ise yeni sözleşme yapılamaz.
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ] (
DEVİR TESLİM BAŞVURULARI – Cevap Beklediklerim
Devir Teslim başvurusu yapılan kayıtların gösterildiği bölümdür “
Durumu
” “
Onaylandı
” olan başvurular için sağ taraftaki yeşil (+) ikonuna tıklandığı zaman otomatik olarak yeni sözleşme işlemine başlanabilir. 
) (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)

[image: ]

 (
TÜRMOB 
Bilgi İşlem
 
 
 
)


 (
Filtreleme
Herhangi bir listeleme ekranında “Ok” butonuna tıklanırsa o listede; 
Artan, Azalan listeleme,  Alanların eklenip çıkarılması ve Filtreleme (Anahtar kelimeye göre arama) gibi kolaylıklar sağlanmaktadır.
)
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201472738511
02002014
SOZLESME

1-TARAFLAR MESLEK MENSUBUNUN s SAHIBININ
Adi Soyadh RASIM AYYILDIZ Damga Market
Unvart ‘Serbest Muhasecs Mali Masavir
Adres Ziya Pasa Mah, Atatirk Cad. Park s Hani  Pars Cd. No:17 Elmada Elmadag / Ankara

56125 Seyhan/Adana

E-Posta damgamarket@damgamarket.com
Telefon (1342342342 (5646512315

Vergi Dairesi/No  Pozanti Malmiduriuga / 11223344550 Elmadag Vergi Dairesi Mudarlagi 74741010101
Bagli Oldugu Oda  ADANA SMMMO

Oda/Buro SicilNo | ODA:38,BURO : 2

Sozlesme Siresi  02.09.2014 - 31.12.2014

2- Amag: 3568 sayil Serbest Muhasebocilk, Serbest Muhasobeci Mali Msavirk ve Yemink Ml Musavirk Kanunu ve g
‘Yonelmelior gorodi mesiek mensubu le i Sahidi arasindaki iskler! dizeriemektr.
3YAPILACAK ISLERIN KONUSU VE KAPSAMI;

3.1) g fimanin kaytari tutmak.

3.2) V.UK. Mokerrer 227. Maddesine istinaden beyannameler tanzim etmek.
3.3)  Mali konularda danismaniik yapmak.

3.4) SGK.Islemier

4-TARAFLARIN KARSILIKLI SORUMLULUK VE YUKOMLOLOKLERI
4.1 Mesiek Mensubus; Soziesmede anilan isieri mevzuat ve masiek ahiak kurallr l genel kabul gBrmUs muhasabe prensiplri
gercevesinde yerine gotirecek. Bu sleri kendisi yapabilecedi ibi gozetimi altinda baska meslekiasiara isbir yaparak da yerine
gelirbilr. Ancak bu durumda misteriden ek Gcret istenmiyeceKir. [ sahibi meslek mensubunun yazih ourunu aimadan bu ler
baskasina yaptramayacakir. Tersine davranmas: halinde mesiek mensubuna Gcretn tamamin bceyecekir.

42) Mosiok Monsubunun; Musterye kars: sorumiuluu, gl mevzuat hukimler cergevesinde olmak tizore mesiek kusuru e sinldi
Meslek Mensubu, defterlein titulmas:, mall tabllarin dizenlenmesi, beyannamelerin imzalanmasi ve benzer konlardan sorumludur.
Mosteri trafindan kendisin fletlen her 10 belgeyi gerek sekion gorek gerk tibariyle Gergok ve dogru olarak kabul edecektr. Aksi
halinde sorumilugu misterye aitr

4.3) Mosters tcar deferire, ma tablolara, beyannamelere yansimas: gereken her i belge ve bilgieri Meslek Mensubuna tam ve
90gru, clarak yansitmakla yGkimigdor. Mistert ayrica bl kasa ve barika harekallern sietme e gl dizenenen sonod(Keside,
tanzim, ciro, aval verme ve aima vb.) hareketlein, ciger varik ve akifiein tam ofarak lletmekle yOkumiodr. Musier ayrica sietmenin,
rup sirket, bagis oriakik ve dolaylr veya dolaysz straker g lskiler bildirmekle yOkirmiodur. Zira Mesiek Mensubu, kendisine
lltimeyen veya oksi flotion yafut yanis letien her 10 bgi ve belgeden sorumiu tutulamaz. sielme i yolsuzluk ve usulstzidklerin
ortaya gikanimas: ve bu konuda gerekli Gnemlein alinmas: Mosterinin sorumlulugundadir.

4.4) Mosterinin isletmesi o g belgelerin Mevzuata uygun olarak tedariki ve dizenlenmesi Mosterinin sorumlulugundadi. Ote yandan
Isletmodo yapiimas1 gereken her Ul il sonu sayimilsiok sayimi ve fill envanter Galismas: misteri tarafindan mevcut yasal
duzenlemelere uygun olarak yerine getiiir ve sonugian Mesick Mensubuna dogru ve tam oarak yazih sekido inkal ot

4.5) Mostori, Meslek Mensubunun g mevzuati gorekloi agisindan yapacags her il uyany) dorhal dikkate aimak zorundadie
Mosterinin bu uyarian dikkate almamasi halinde, Meslek Mensubu bu uyaryt yaziholarak yapar. Yazil uyarinin yapiimas e bifkie
Meslek Mensubunun konuya fiskin sorumlulugu Sona erer

4:6) Mosiok Monsubu isin yapimas sirasinda ogrendidi bilgler ve belgeleri Musterisnin bilgi ve izni isinda agiklayamaz, ginc
Sahistra bigi, kayt ve belgelern suretlerini veremez. Mesiek Mensubunun bu Sorumlulugu, bu s6zlesmenin sona ermesinden sonra da
‘evam eder. Meslok Mensubu, bu yCkimiGIoge aykin hareketinden dolay: Mosteriin ugrayacas her 10 zaran tazminle yOkimiGdr.
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